
 (สกน.01) 

ใบขออนุมัติใช้สถานที่จัดกิจกรรม 
ฝ่ายกิจกรรมนักศึกษา 

มหาวิทยาลัยรังสิต 
 

ที่…………/……………..              วนัที่................เดือน...............................พ.ศ............ 
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.....................................................................………………………(บคุลากร / นกัศกึษา)  รหสัประจ าตวั..….................................. 

หน่วยงาน / แผนก / ส านกั……….....................................สาขา............................................คณะ..................…………………............. 
ขออนุมัติใช้   ห้องเรียน   ห้องปฏิบตัิการ   ห้องประชมุ   อ่ืนๆ (ระบ)ุ................................................................................. 

หมายเลขห้อง...........................ตกึ…………….อาคาร…………...............…………… 
วัน / เวลาที่ขอใช้   วนัท างาน   วนัหยดุ 
  ตัง้แต ่ วนั.............ที่................เดือน...................................พ.ศ......................    เวลา.......................น. ถึง เวลา..........................น. 

ถึง วนั.............ที่................เดือน...................................พ.ศ......................    เวลา.......................น. ถึง เวลา..........................น. 
จัดกิจกรรม/ โครงการ......................................................................................................................................................................................................... 
ลักษณะกิจกรรม   ประชมุ   สมัมนา/อบรม   จดัเลีย้ง   อ่ืนๆ (ระบ)ุ................................................................................. 
อุปกรณ์เพิ่มเติม   เคร่ืองปรับอากาศ    ตามระบใุนตารางด้านหลงั   อ่ืนๆ (ระบ)ุ................................................................................. 
จ ำนวนผู้ ร่วมกิจกรรม....................................คน (รำยช่ือแนบด้ำนหลัง)   อำจำรย์ที่ปรึกษา.........................................................(กรณีนักศึกษำขอใช้) 
 มีโครงการแนบ       ลงช่ือ……......................................................................ผู้ขออนุมัต ิ
 ไมมี่โครงการแนบ      โทรศัพท์ติดต่อ............................มือถือ............................………… 
 

1.  ควำมเห็นรองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา     2.  ควำมเหน็ผู้ ช่วยรองอธิการบดีฝ่ายกิจกรรมนักศึกษา 
  เห็นควรอนญุาต    โปรดพิจารณา     อนญุาต   ไมอ่นญุาต   โปรดพิจารณา 
………………………………………………………..   ……………………………………………………………………. 
ลงช่ือ....................................................……………   ลงช่ือ………………………….................................................. 

(............................................................)    (............................................................) ประทบัตรา 
วนัที…่…………………………………….    วนัที…่……………………………………. 
 

3.  ความเหน็ผู้ตรวจสอบ (แผนกรักษาความสะอาด : โทร.3758) 
  ห้องวา่ง          ห้องไมว่า่ง / มี...............................................จองใช้แล้ว          ขนาดห้องที่ขอใช้จ.ุ...................คน 
  ห้องของคณะ / หน่วยงาน (ทะเบียนไมไ่ด้ดแูล)                                   ขนาดเหมาะสม / เห็นควรอนมุตัิ 

     ขนาดไมเ่หมาะสม / เปลี่ยนเป็นห้อง……..........……….......(แจ้งผู้ขอแล้ว)             ขนาดไมเ่หมาะสม / แต ่
  อ่ืน ๆ…………………................................….................................................        ลงช่ือ....................................................………….. 

                                              วนัที่…………....................................... 
 

ส าหรับผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอำคำรและส่ิงแวดล้อม 
 

      อนุมัต ิ    ไม่อนุมัต ิ
………………………………………………………………………………………………………………………………................................................ 

     ลงช่ือ................................................................... 
           (...............................................................) ประทับตรา 
               วนัที่………........................................ 

บันทกึกำรตรวจสอบ  (แผนกรักษำควำมสะอำด / แผนกรักษำควำมปลอดภัย : โทร 3456)          โปรดพลิกด้านหลงั   
   ไม่มีการใช้งานตามที่ขอ     แจ้งยกเลิกลว่งหน้า    ไมแ่จ้งยกเลิกลว่งหน้า 
   มีการใช้งานจริง จ านวนผู้ ใช้………….คน   เวลาทีใ่ช้…………………-……………………น.    ใช้ก่อนได้รับอนมุตัิ 
   หลงัการใช้งานสถานที่เรียบร้อยดี    หลงัการใช้งานพบความเสียหายดงันี.้............................................................................................. 

ลงช่ือ (ตวับรรจง)..................................................……………… (หน.แมบ้่านประจ าอาคาร / ผู้ตรวจสอบในเวลาท าการ) วนัที่................................................. 
ลงช่ือ (ตวับรรจง)......................................................…………... (รปภ.ประจ าอาคาร / ผู้ตรวจสอบนอกเวลาท าการ) วนัที่................................................. 
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   อุปกรณ์เพิ่มเติม   โต๊ะขาพบั........................ตวั   ผ้าปโูต๊ะ / จบัจีบผ้า  จ านวน..............ผืน   ธงประจ าคณะ..............ผืน 

  เก้าอีข้าว..........................ตวั   โต๊ะหมูบ่ชูาเล็ก/ใหญ่ จ านวน............ชดุ    ต้นไม้ประดบั................ต้น 
  ชดุรับแขก........................ชดุ   บอร์ดทบึ  จ านวน.............................อนั   แทน่ปราศรัย..............แทน่ 
  แทน่ยกพืน้.....................แทน่   ไฟฟ้าสอ่งสวา่ง จ านวน.....................จดุ   ปลัก๊ไฟ.........................จดุ 
  อ่ืนๆ (ระบ)ุ............................................................................................................................................................................. 

   เจ้าหน้าที่ดูแล   แมบ้่าน................คน   งานบริการ.............คน    รปภ..............คน   ชา่งไฟฟ้า / แอร์..............คน 
   หมายเหตุ : 

 ผู้ขออนมุตัิรับผิดชอบคา่ตอบแทนเจ้าหน้าที่ในกรณีจ าเป็นต้องปฏิบตัิงานนอกเวลาท าการ (ตามอตัรามหาวิทยาลยั) 
 ผู้ขออนมุตัิไมไ่ด้ตัง้งบประมาณไว้ / ขอความอนเุคราะห์ตามความเหมาะสม 

 
   ช่ือผู้ประสานงาน  (กิจกรรม/โครงการ)......................................................................  เบอร์โทร.ภายใน.............................หรือ........................................ 

 
 
ค าแนะน าการใช้แบบฟอร์ม สกน.01  (ใบขออนุมัติใช้สถานที่ / จัดกิจกรรม) 
1.  ยื่นแบบฟอร์มมายงัฝ่ายกิจกรรมนกัศกึษา (โทร. 3921) ก่อนวนัที่ขอใช้อยา่งน้อย 7 วนัท าการ 
2.  กรุณากรอกแบบฟอร์มให้ครบทกุชอ่ง เพ่ือความรวดเร็วในการอนมุตัิ เพราะหากกรอกไมค่รบฝ่ายกิจกรรมนกัศกึษา จะสง่กลบัคืนผู้ขอใช้ 
3.  ยื่นแบบฟอร์ม ขออนมุตัิตามล าดบั (1-4) 
4.  โปรดกรอกรายชื่อในตารางข้างลา่งนีไ้มต่ ่ากวา่ 5 รายชื่อ 
5.  แนบรูปถ่ายสถานที่จดักิจกรรม 
6.  โปรดอา่นระเบียบการใช้สถานที่เพ่ิมเติม หากไมป่ฏิบตัิตามระเบียบ จะ ยกเลิกการใช้พืน้ที่จดักิจกรรมทนัที  

 
รายชื่อผู้ขอใช้สถานที่ 

ล าดับ รหัส ชื่อ-นามสกุล (ตัวบรรจง) โทรศัพท์ (กรณีฉุกเฉิน)  หมายเหตุ 
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